BAN CHI PAO CUA UBND XA VE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHAT TRIEN KHOA HOC, CONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
NGHE, DOI MOI SANG TAO,
CHUYEN POI SO VA BE AN 06
TO CONG TAC CAI CACH HANH
CHINH VA PHAT TRIEN KHOA
HQC, CONG NGHE, POI MOI
SANG TAO, CHUYEN DPOI SO VA
DE AN 06

Rang Dong, ngay 20 thang 8 nam 2025

S6: 03 /QD-TCTCCHC

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ciia T6 cong tic cai cach
hanh chinh va phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao,
chuyén doi s6 va Pé an 06 thudc Ban chi dao ciia Uy ban nhin
din xa Rang Pong vé phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi
sang tao, chuyén déi sé va Dé an 06

TO TRUONG TO CAI CACH HANH CHINH VA PHAT TRIEN KHOA
HOQC, CONG NGHE, POI MOI SANG TAO, CHUYEN DPOI SO VA PE AN 06

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cit Quyét dinh sé 929/0D-TTg ngay 15/5/2025 cua Thii tuéng Chinh
phii Thanh 1dp Ban chi dao ciia Chinh phii vé phdt trién khoa hoc, céng nghé, déi
mdi sang tao, chuyén doi so va Bé dan 06;

Can cir Quyét dinh s6 159-OP/TU ngay 17/7/2025 ciia Ban Thuong vu
Tinh 1y vé viéc thanh ldp Ban Chi dao cdp tinh vé phat trién khoa hoc, cong
nghé, doi méi sang tao, chuyén déi so va Pé an 06 tinh Ninh Binh;

Can cir Quyét dinh s6 284/QD-UBND ngay 24/7/2025 ciia Uy ban nhdén
dén tinh Ninh Binh vé viéc thanh ldp Ban Chi dao cua Uy ban nhén dén tinh vé
phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao, chuyén doi sé va Pé an 06;

Can cir Quyét dinh sé 220/QD-UBND ciia UBND ngay 01/8/2025 ciia Uy ban
nhén ddn xd Rang Péng vé viéc thanh Idp Ban Chi dao ciia Uy ban nhén ddn xd vé
phdt trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao, chuyén doi sé va Dé dn 06;

Thure hién Quyét dinh sé 01/0P-BCP ngay 12/8/2025 ciia Ban chi dao ciia
Uy ban nhén dén xd vé phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao, chuyén
doi s6 va Dé an 06 vé viéc thanh ldp Té cong tdc cdi cach hanh chinh va phat
trién khoa hoc, cong nghé, doi moi sang tao, chuyén doi sé va Bé dn 06 (trir dén
déc cac nhiém vu lién quan dén chuyén doi sé gin véi Bé dan 06).

Theo dé nghi cua Phdn‘g Van hoa — xa hoi, tal; To trinh sé 18/T T r-VHXH
ngay 18 thang 8 nam 2025 vé vigc ban hanh Quy ché hoat dong cua To cong tic
cai cdach hanh chinh va phat trién khoa hoc, cong nghé, doi moi sang tao, chuyén doi
so va bé an 06.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cia T6 cong
tac cai cach hanh chinh va phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao, chuyen
d6i s6 va Bé an 06 (trr dén ddc cac nhiém vu lién quan dén chuyen doi sb gan voi
Dé an 06) thudc Ban chi dao ctia Uy ban nhan dan xd Rang Pong vé phat trién khoa
hoc, céng nghé, d6i méi sang tao, chuyén doi s6 va Bé an 06.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Chanh Van phong HPDND va UBND xa, Truéng Phong Van hoa — Xa hoi
x4, Thi trudng cac co quan, don vi ¢ lién quan va cac 6ng, ba trong T cong tc
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. AU

Noi nhan:

- S& Noi vu tinh; (dé b/c)

- Thuong tryc Pang uy xa;

- Thuong truc HDND x3;

- Lanh dao UBND x43;

- Truéng Ban chi dao ciia UBND xa vé
phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi
sang tao, chuyén ddi sb va Dé an 06; - ” -
- Nhu Diéu 2; PHO CHU TICH UBND XA
- Luu: VT, PVHXH. Pham Vin Tuén
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BAN CHIDAO CUAUBND XAVE  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHAT TRIEN KHOA HOC, CONG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
NGHE, POI MOI SANG TAO,
CHUYEN DOIAS() VA’ DPE AN 06 Rang Dong, ngay thang 8 nam 2025
TO CONG TAC

CAI CACH HANH CHINH VA PHAT
TRIEN KHOA HQC, CONG NGHE,
POI MOI SANG TAO, CHUYEN DPOI
SO VA PE AN 06

QUY CHE
Hoat dong ciia T6 Cong tac cai cach hanh chinh va phat trién khoa hoc,
cong nghé, d6i méi sang tao, chuyén doi sé va P& an 06 (trir don doc cac
nhiém vu lién quan dén chuyén ddi s6 gin véi Dé an 06)
(Kem theo Quyét dinh s6  /QP-TCTCCHC ngay thang 8 nam 2025
cua To truong To Cong tac cai cach hanh chinh va phat trién khoa hoc, cong
nghé, doi méi sang tao, chuyén déi sé va Pé dan 06)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic 1am viéc, nhiém vu va quyén han,
ché d6 1am viéc va quan hé cong tac ciia T6 Cong tac Cai cach hanh chinh va phat
trién khoa hoc, céng nghé, doi méi sang tao, chuyén doi s6 va Bé an 06 (sau day
goi tit 1a T6 Cong tac).

2. Quy ché nay ap dung doi véi cac thanh vién T6 Cong tac; don vi thuong
truc va cac co quan, t6 chirc, cd nhan c¢o lién quan.

Diéu 2. Nguyén tac lam viéc

1. To Cong tac lam viéc theo nguyén tic tdp trung dan chu, dé cao trach
nhiém ngudi dung dau va phat huy tri tué tap thé cua cac thanh vién; bao dam yéu
cau phdi hop chit ché, thong nhét trong chi dao, diéu hanh va trao doi thong tin
giai quyét cong viéc theo chirc ning, nhiém vy, quyén han cia cic co quan thanh
vién dugc phép luat quy dinh.

2. Céc thanh vién Tb Cong tac dé cao trach nhiém cé nhan trong hoat dong
cta To Cong tac va trong thuc hién nhiém vy, quyén han dugc phan cong; giai
quyét cong viée theo dung tham quyén va trach nhiém duoc giao, ding trinh ty, th
tuc theo quy dinh cuia phap luat va quy dinh caa Quy ché nay.

3. Céac thanh vién T6 Céng tac co trach nhiém tham gia ddy du cac hoat
dong cua T6 Cong tac; nghiém tic thuc hién ché d6 thong tin bao cdo theo quy
dinh; thyc hién va chiju trach nhiém truéc T trudng Td Cong tac vé nhitng nhiém
vu dugc phan cong.
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4. Tang cuong ung dung cong ngh¢ thong tin, chuyén doi s6 trong chi dao,
diéu hanh, giam sat, danh gia va trao d6i thong tin giita cac thanh vién To Cong tac
va cac co quan, don vi lién quan.

Chuwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Té trwéng To6 Cong tac

1. Lanh dao, chi dao toan dién vé t6 chirc, chlrc nang, nhiém vu cua T6 Cong
tac; phan cong nhiém vu cho céac thanh vién va Thu ky T6 Cong tac.

2. Thay miat T6 Cong tac ky ban hanh Quy ché hoat dong ctia T6 Cong tac,
trinh Ban Chi dao quyét dinh kién toan cac thanh vién cta T Cong tac khi c6 su
thay d6i hodc trong trudng hop can thiét. Ban hanh chwong trinh, ké hoach cong
tac dinh ky va dot xuat cua To Cong tac theo chi dao ctia Ban Chi dao; t6 chirc so
két, tong két hoat dong ciia T6 Cong tac.

3. Tri¢u tap va chu tri cac cudc hop dinh ky, dot xuét cua To6 Cong tac hoac
c¢6 thé uy quyén cho T6 phé Thudng truc, hoidc cac T pho khac triéu tap, chu tri
cudc hop cua Td Cong tac; chi dao td chirc cac doan lam viéc, don ddc cac co
quan, don vi, phong ban trong viéc trién khai thyc hién cac nhiém vu cai cach hanh
chinh; danh gia, bao cdo Trudng Ban Chi dao vé sy phdi hop giita cic co quan, don
vi, phong ban c6 lién quan trong viéc trién khai cac nhiém vu cai cach hanh chinh
cua UBND xa.

4. Chi dao, xu ly cac bao cao, kién nghi cua cac co ‘quan, don vi hodc cua
cac thanh vién T Cong tac vé nhitng kho khan, vuéng mac trong qua trinh trién
khai cac nhiém vu dq lqp thoi thqo g0. Bao cao UBND xa, Chu tich UBND xa,
Ban Chi dao nhiing van dé vuot tham quyén.

~ 5.D¢ xuat UBND x4, Chu tich UBND x4 thyc hién khen thudng hogic phé binh,
kiém di€ém trach nhiém nguoi ding dau cac don vi khi dé cac nhiém vu cham, mudn tai
cac phién hop ctia Ban Chi dao va phién hop UBND xa thuong ky.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia cac To phé T6 Cong tac

1. T pho Thuodng truc TH Cong tac

a) Giup T6 truong T6 Cong tac diéu phdi cac hoat dong ctia T6 Cong tac;

xem xé&t, gidi quyet cac cong viée thuong xuyén cua T6 Cong tac; thay mat T6
truong cha tri va didu phéi hoat dong chung ciia T6 Cong tac khi duge TH trudng

uy quyen.
b) Chi dao chuan bi ndi dung, tai liu phuc vu cac cudc hop cua T6 Cong
tac; chi dao, phoi hop trién khai thuc hién chuong trinh, ké hoach, théng béo, két

luan cta TO truong T6 Cong tac; yéu cau cac co quan, don vi, phong ban thuc hién
ché d6 thong tin, bao cdo phuc vu hoat dong cta Ban Chi dao va T6 Cong tac.

¢) Truc tiép lam viéc vdi cac co quan, don vi, phong ban dé don doc cac
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nhiém vu cham tién do, nhiém vu trong tam, cép bach can trién khai thuc hién theo
két luan chi dao cua UBND xa, Chu tich UBND xa, Ban Chi dao va T6 truéng T6
Cong tac.

d) Bao cao T6 trudng T6 Cong tac, Truong Ban Chi dao, Pho truong Ban
Chi dao quyet dinh hodc xin y kién chi dao doi voi nhiing van dé quan trong, vuot
tham quyén.

d) Tham muu, giup T6 trudng Td Cong tac cac bién phap, giai phap day
manh cai cach t0 chic bd may hanh chinh, cai cach ché d§ cong vu va cac ndi
dung cai cach khéc thudc linh vuc quan 1y cia S& Noi vu.

e) Thyc hién cac nhiém vy khac do T truéng To Cong tac phan cong.
2. Cac T pho T Cong tac

a) T6 pho thuong truc T6 Cong tac 1a Truong phong Vin héa — Xa hoi:
Tham muu, giap T trudng T6 Cong tac cic bién phap, giai phap d6i mai cong tac
chi dao, diéu hanh cia UBND x4, Chu tich UBND x4 dua trén dit liéu; cai cach thi
tuc hanh chinh; phat trién nang cao hiéu qua cac Hé thong thong tin, Co s& dir liéu
duoc UBND xa, Chu tich UBND xa giao.

Tham muu, gitp T6 truong T cong tac cac bién _phap, giai phap day manh
xay dung va phat trién Chinh _quyén dién tir, Chinh quyén so; giai phap hoan thién
quy dinh phap lut ctia xa vé d6i mdi co ché tai chinh cho hoat dong khoa hoc,
cong nghé va déi mai sang tao; nghién ctru, dé xuat cac giai phap d6i moi to chtrc,
quan ly, nang cao chat luong, hi€éu qua hoat dong va co ché tu chu cua céc to chire
khoa hoc va cong nghé cong 1ap trén dia ban xa.

b) T6 pho T cong tac 1a Truong phong Kinh té: Tham muu giap T truong
T6 Cong tac vé ngudn kinh phi thuc hién cai cach thil tuc hanh chinh; phat trién
nang cao hoat dong khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi so.

¢) T6 pho T6 Cong tac 1a Phé Trudng cong an, Pho giam dbc Trung tdm
phuc vu Hanh chinh c6ng, Chi huy tru’(’)’ng ban chi huy quan su: Tham muu, giip
T6 trudng T6 Cong tac cac bién phap, giai phap day manh cai cach hanh chinh,
phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén ddi sb trong nganh,
linh vyc thuoc pham vi quan ly cua nganh.

3. Ngoai cac nhi¢ém vu cu thé trén, cac To pho c6 trach nhiém giap To
trudng T6 Cong tac thyc hi¢n cac nhiém vu sau:

a) bon déc, theo ddi, giam sat viéc thuc hién day dt nhiém vu cua thanh
vién To Cong tac; tham muu cho T6 trudng T6 Cong tac, Truong Ban Chi dao dé
dé xuat UBND x4 cac chu truong, chinh sach, sang kién va giai phap quan trong
day manh cong tac cai cach hanh chinh va kién nghi phuong hudéng, bién phap giai
quyét cac van dé lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh.

b) Pon ddc céac co quan, don vi, phong ban trién khai chuong trinh, ké hoach
va nhiém vy, giai phap vé€ cai cach hanh chinh theo Chuong trinh tong thé cai cach
hanh chinh Nha nudc, cac van ban, chuong trinh, ké hoach, dé 4an duoc UBND x4,



6

Chu tich UBND xa ban hanh; yéu cau cac co quan, don vi, ph(‘)pg ban thuc hién ché
do thong tin, bdo cado phuc vu hoat dong ciia Ban Chi dao va Té Cong tac.

¢) Puoc triéu tap va chi tri cac cude hop dinh ky, dot xuat ctia T Cong tac
khi duoc Té truong T6 Cong tac uy quyén; tham dy dy du cac cude hop cua To
Cong tac (truong hop khong du hop phai dugc su dong y cua T6 truong T6 Cong
tac); tham gia thao ludn, quyét dinh cac van dé thudc thim quyén T6 Cong tac.

d) Thyc hién cac nhiém vu khac do Té truong T Cong tac phan cong.
Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia thanh vién khac ciia T6 Cong tac
1. Nhi¢m vu chung

a) T6 chire thuc hién va chiu trach nhiém trudce To6 truong To Cong tac vé ké
hoach, chuong trinh, nhi¢ém vu cong tac va két qua cac nhi€ém vu dugc phan cong;
ky cac van ban theo nhi€ém vu dugc phan cong hoac uy quyén.

b) Tham gia cong tac chi dao, phdi hop giira cac co quan, don vi, phong ban
trong vi¢c thyc hién cac nhi€ém vu cai cdch hanh chinh va phat trién khoa hoc, cong
nghé, d6i méi sang tao, chuyén ddi sé va Bé an 06 (trir d6n dbc cac nhiém vu lién
quan dén chuyén ddi s6 gan véi Bé an 06); xem xét ndi dung cac dé an, du an quan
trong vé cai cach hanh chinh va phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao va
chuyén doi s cua UBND x4, cac du thao Quyét dinh, Chi thi cia Chu tich UBND
x3 c¢6 ndi dung chu yéu lién quan dén cai cach hanh chinh chinh va phat trién khoa
hoc, cong nghé, d6i méi sang tao, chuyen d6i s6 va Bé an 06 trudce khi trinh UBND
x4, Chu tich UBND xa xem xét, quyet dinh.

¢) Bé xuét, kién nghi v6i T6 truong TH Cong tac va Ban Chi dao cac chu
truong, giai phap, co ché, chinh sach dé trién khai thyc hién nhiém vu cai cach
hanh chinh va phat trién khoa hoc, cong ngh¢, ddi méi sang tao, chuyén ddi sb va
Pé an 06 theo Chuong trinh téng thé cai cach hanh chinh nha nuéc giai doan 2021
- 2030 va cac ké hoach, chuong trinh cuia UBND xa ddi voi cac nganh, linh vuc
thugc chirc nang, nhiém vu dugc giao.

d) Tham du day du cac cude hop cua T6 Cong tac, chuan bi v kién dong gop
vé cac van dé thudc ndi dung chuong trinh hop ctiia T6 Cong tac.

d) Tham gia xay dung, gop y ké hoach, bao cao cua T6 Cong tac do don vi
thuong truc soan thao, dé xuét giai quyet cac nhiém vu cua T Cong tac; chiu trach
nhiém trién khai thuc hién cac y kién két luan coa T trudng T Cong tac, cac T
pho T6 Cong tac lién quan dén nganh, linh vuc, co quan do minh phu trach. Tham
gia hoi nghi, hoi thao, cac doan nghién ctru, khao sat theo phan coéng cta To trudng
T6 Cong tac.

e) Bao céo dinh ky két qua cong tac cai cach hanh chinh theo linh vuc,
nhiém vu dugc phan cong. Bio cdo cua cac thanh vién T6 Cong tac 16ng ghép vao
Bao céo cai cach hanh chinh dinh ky, dot xuit ctia co quan theo quy dinh cua
UBND x4 va huéng dan cua cac cap.

g) Kip thoi bao cao T Trudong T6 Cong tac vé nhitng van dé phat sinh trong
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qua trinh trién khai nhiém vu dugc giao va dé xuat giai phap ddy manh cai cach
hanh chinh theo linh vyc, nhi¢ém vu dugc phan cong.

h) Thyc hién cac nhiém vy khac theo sy phan cong cua T trudng T Cong
tac.

2. Nhiém vu cu thé

a) Thanh vién T6 Cong tac 1a chuyén vién Phong Vin héa — X4 hoi: Tham
muu, gitp T6 trudng TH Cong tac cac bién phap, giai phap doi méi to chirc, quan
1y, nang cao chat lugng, hiéu qua hoat dong cua cadc don vi sy nghiép cong lap
trong linh vuc y té; trong linh vuc giao duc va dao tao; trong cac hoat dong van hoa,
thé thao; déy manh cdi cach hanh chinh va phat trién khoa hoc, cong nghé, doi méi
sang tao, chuyén doi so va Bé an 06 trong céc linh vuc thudc pham vi quan 1y cia
linh vuc Y té, Gido duc va Pao tao, Vin hoa — Thé thao — Du lich.

b) Thanh vién T Cong tac la chuyén vién Trung tam phyc vu hanh chinh
cong Tham muu, gitp T truong T6 Cong tac cac bién _phap, giai phap day manh
cai cach hanh chinh va phat trién khoa hoc, cong nghé, doi moi sang tao, chuyén doi
s6 va Pé an 06 trong linh vuc hanh chinh cong, dich vu cong truc tuyén.

¢) Thanh vién T6 Coéng tac 1a chuyén vién Vin phong HDND va UBND xa:
Tham muu, giap T6 truong T6 Cong tac cac bién phap, giai phap ddy manh cai
cach thé ché; nang cao chét lugng cong tac xay dyng van ban quy pham phap luét
va to chirc thi hanh phap luat; diy manh cai cach hanh chinh va phat trién khoa hoc,
cong nghé, ddi méi sang tao, chuyen ddi sb va Dé an 06 trong cac linh vuc thudc
pham vi quan 1y caa linh vuc Van phong, Tu phap.

d) Thanh vién T6 Cong tac 1a chuyén vién Phong Kinh té: Tham muu, giup
T6 truong T Cong tac cac bién phap, giai phap day manh cai cach tai chinh cong,
d6i moi co ché ty chu tai chinh cua don vi sy nghi€p cong lap; nghién ci, dé xuat
bién phap, giai phap tlep tuc hoan thién hé théng vin ban quy pham phép luat caa
xa lién quan dén thé ché kinh té thi truong dinh huéng xa hoi chu nghla va nhiing
noi dung khac theo phan cong ciia Cha tich UBND x3; day manh cai cach hanh
chinh va phat trién khoa hoc, cong nghe, ddi mai sang tao, chuyén ddi s6 va Pé an
06 trong cac linh vuc thudc pham vi quan 1y caa linh vyc Tai Chinh.

d) Thanh vién T6 Cong tac 1a Phd Chii nhiém ty ban kiém tra: Tham muru,
gitip T6 trudng To Cong tac cac bién phap, giai phap day manh cai cach hanh
chinh va phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao, chuyén ddi s6 va Dé an
06 trong cac linh vuc thuéc pham vi quan 1y cua ty ban kiém tra.

e) Thanh vién T6 cong tac 1a Pho Chi huy truéng Ban Chi huy Quan sy xa:
Tham muu, giup T6 truong T6 Cong tac cac bién phap, giai phap day manh cal
cach hanh chinh va phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao, chuyén doi s6
va Pé 4n 06 thudc linh vuc quan ly cua Ban Chi huy Quan su xa.

g) Thanh vién To Céng tac 1a can bo céng an: Tham muu, giap To truong T6
Cong tac cac bién phap, giai phap day manh cai ‘cach hanh chinh va phat trién khoa
hoc, cong nghé, d6i mdi sang tao, chuyén doi sé va Dé an 06 linh vyc thudc pham



vi quan ly cua ban cong an.
Piéu 6. Thu ky To Cong tic

1. Theo ddi tinh hinh, két qua hoat dong cua T Cong tac, bao céo T truong
T6 Cong tac xem xét, chi dao kiém diém, phé binh cac don vi cham tién do va thao
g& kho khin, vuéng méc trong qua trinh trién khai. Nghién ctru, Iya chon va tong
hop céc kinh nghiém, mé hinh hiéu qua, cach 1am hay cua céc co quan, don vi dé
tham muu T6 Cong tac xem xét, quyét dinh.

2. Tryc tiép huéng dan, don doc co quan, don vi trong qua trinh t6 chirc thuc
hién nhiém vu cai cadch hanh chinh va phat trién khoa hoc, cong ngh¢, d61 méi sang
tao, chuyén doi s6 va bé an 06.

3. Phoi hop tham muu T6 Cong tac dé ‘nghi cap c¢6 tham quyén biéu duong,
khen thuong tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuét sac trong thuc hién nhiém vu.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong va chi dao cua T6 truong
T6 Cong tac, To pho Thuong truc To6 Cong tac.

Piéu 7. Pon vi thuong trwe To Cong tac

Phong Van héa — Xa hoi 1a don vi thuong truc T Cong tac Cai cach hanh
chinh va phat trién khoa hoc, cong ngh¢, d61 ma1 sang tao, chuyén doi s6 va bBé an
06, thyc hién cac nhi€ém vy, quyén han sau:

1. Xay dyng, trinh T trudng T6 Cong tac ban hanh chuwong trinh, ké hoach
cong tac cua T6 Cong tic, Quy ché hoat dong ctia T6 Cong tac; tham muu, x4y
dung Quyét dinh kién toan cac thanh vién T6 Cong tac khi c6 su thay ddi hodc
trong truong hop can thiét. Bao cdo tinh hinh thuc hién cic chuong trinh, ké hoach
ctia T6 Cong tac va két luan, chi dao cua To trudong To Cong tac.

2. Giup viéc To Cong tac trong nghién ctru, dé xuat cac giai phap thic day
cai cach hanh chinh va phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i mdi sang tao, chuyén
d6i s6 va Bé an 06, ting cuong ky luat, ky cwong hanh chinh va nang cao ning luc
thuc hién co ché, chinh sach cta bang, Nha nudc trén dia ban xa.

3. Gitp viéc T6 Cong tac theo ddi, dén dbc, danh gia tinh hinh thuc hién cac
chuong trinh, ké hoach va nhiém vu, giai phap vé cai cach hanh chinh tai cac co
quan, don vi, phong ban theo cic van ban, chuong trinh, ké hoach, dé an duoc
UBND xa, Chu tich UBND xa ban hanh; kip thoi bao cdo va tham muu, dé xuét
cac giai phap thao g& kho khan, vuéng mic.

4. Chuén bi noi dung, tai liéu phuc vu céc hoat dong va cudc hop cua T
Cong tac; don ddc, kiém tra tinh hinh thuc hién két luan, chi dao cta T6 trudng Td
Cong tac. Bao cdo, dé nghi cip c6 tham quyén khen thuéng cac thanh vién T6 Cong
tac va cac co quan, don vi, phong ban, cac ca nhan, t6 chirc hoan thanh tt nhiém
vu theo quy dinh ciia phap luat vé thi dua, khen thudng.

5. Truc tiép lam vige va dé nghi cac co quan, don vi, phong ban phdi hop
cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho hoat dong ciia T6 Cong tac.

6. Luu trit ho so tai liéu lién quan dén hoat dong cua T6 Cong tac.
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7. Thue hién cac nhiém vu khac do T6 truong T Cong tac giao.
Chuong 111
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Piéu 8. Cac hinh thirc 1am viéc ciia T6 Cong tac

T6 Cong tac 1am viéc theo cac hinh thirc nhu t6 chue phién hop dinh ky,
cudc hop dot xuat, hoi nghi (truc tlep hodc truc tuyén), to chic 1am viée tai co
quan, don vi, phong ban va cho ¥ kién bang van ban.

Piéu 9. Cac cudc hop ciia Té Cong tic

1. T6 Céng tac hop truc tiép hodc truc tuyén dinh ky 03 thang/01 lan dé
danh gia tinh hinh, két qua thyc hién téng thé cac noi dung, nhi¢m vu chi dao, diéu
hanh cta cac thanh vién T6 Cong tac hodc danh gia chuyén sau theo ting chuyén
dé va xac dinh chuong trinh, ké hoach cong tac cho thoi gian tiép theo.

2. Khi co6 yéu cau hodc khi can chi dao theo tung chuyén dé, To6 trudng T
Cong tac quyét dinh hop dot xudt toan thé T Cong tac hodc hop vo1 mot s6 thanh
vién T6 Cong tac. T truong Td Cong tac quyet dinh viéc moi dai biéu khong
thudc T6 Cong tac tham dy cac cude hop ctia T6 Cong tac.

3. Truong hop thanh vién khong dy hop thi phai bao cao voi T6 trudng T
Cong tac, dong thoi thong bao cho don vi thuong tryc trude 1 ngay va gui y kién
tham gia bang vin ban theo yéu cau ctia ngudi chu tri.

4. Két luan cua T6 Cong tac duoc Thu ky T Cong tac thong bao bang vin
ban dén tirng thanh vién T6 Cong tac va cac co quan, don vi, phong ban c6 lién
quan.

Picu 10. Ché do 1am viéc va co ché phdi hop

1. Céc thanh vién To Cong tac lam viéc theo ché d6 kiém nhiém. T trudng
T6 Cong tac va T6 phé Thuong truc T6 cong tac st dung con diu ctia Phong Vin
hoa — Xa hoi, cac T6 pho To Cong tac va cac thanh vién khac st dung con du cua
co quan minh. Thu ky T6 Cong tac sir dung con dau ciia Phong Vian hoa — Xa hoi
dé thuc hién nhiém vy duoc giao cua T Cong tac.

2. Tb trudong T6 Cong tac va cac To phd T6 Cong tac dinh ky theo ké hoach
hodc dot xuit lam viée véi cac thanh vién T Cong tac va cac co quan, don vi,
phong ban dé nghe bdo cdo tinh hinh va chi dao vi¢c thuc hién chuong trinh, ké
hoach hoat dong ctia T6 Cong tac.

3. Cac thanh vién T6 Cong tac chi dong giai quyét cong viée trong qué trinh
thue hién cac nhiém vu vé cai cach hanh chinh va phat trién khoa hoc, cong nghe,
d6i méi sang tao, chuyén doi sd va Dé an 06; bao dam yéu cau phdi hop cong tac,
trao d6i thong tin trong giai quyét cong viéc theo chtic nang, nhiém vu, quyén han
duoc giao.

4. Khi can thiét, T6 Cong tac duoc moi chuyén gia trong nudc va qubc té lam
viéc d€ tham muu, gitip T6 Cong tac cac gidi phap day manh cai cach hanh chinh.
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5. T6 Cong tac phdi hop chat ché véi T6 Cong tac trién khai P& an 06 cua
Ban Chi dao trong qua trinh thyc hién nhi¢ém vu dugc giao; chu dong trao doi
thong tin, chia sé dir liéu, tham van noi dung lién quan va phdi hop t6 chiic cac
budi lam viéc, khao sat, danh gia theo chi dao cuia Trudng Ban Chi dao.

6. Cac thanh vién T6 Cong tac dugce quyén giao don vi ddu méi chu tri, huy
dong cac ngudn lyc va doi ngii cong chirc, vién chire cua co quan, don vi minh
trong thuc thi nhiém vu duoc T6 trudng T6 Cong tac va cac T6 phd T6 Cong tac
giao; phodi hop voi T6 Cong tac trong thuc hién nhiém vuy; béo cdo To truong To
Cong tac vé két qua thuc hién.

7. Cac thanh vién T6 Cong tac c6 trach nhiém dinh ky 01 quy/01 1an béo céo
tinh hinh trién khai r}hiém vu theo linh vuc dugc phan cong; chiu trach nhiém voi
thong tin, bdo cdo, két qua thyc hién nhi€ém vy dugc phan cong thudc pham vi quan
1y.

Pi¢u 11. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi hoat dong cua co quan thuong truc T6 Cong tac (Phong Vin hoa
— Xa@ ho1) do ngan sach Nha nudc bao dam, duge bo tri trong kinh phi hoat dong
thuong xuyén cuia Phong Van hoa — Xa hdi va cac nguodn kinh phi hop phéap khac.

2. Kinh phi hoat dong ctia cac thanh vién T6 Cong tac tai cac co quan, don
vi, phong ban do ngan sach Nha nudc bao dam, dugc bo tri trong kinh phi hoat
dong thuong xuyén cua cac co quan, don vi, phong ban va cac nguon kinh phi hop
phap khac.

3. Viéc lap, quan 1y, st dung kinh phi hoat dong cua To Cong tac thuc hién
theo quy dinh cua phap luat.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. T6 chirc thye hién

1. T6 trudong T6 Cong tac va cac thanh vién T6 Cong tac chiu trach nhiém
thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 van dé phat sinh hodc can
stra doi1, bo sung, don vi thuong truc T6 Cong tac trinh T6 truéng To Cong tac xem
x€ét, quyét dinh./.
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